

PROCEDURA
PRZYPROWADZANIA
I ODBIERANIA DZIECI                                    Z MIEJSKIEGO PRZEDSZKOLA
W BIAŁEJ PISKIEJ






Podstawa prawna:
· Ustawa z 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe – art. 68 ust. 1 pkt 6, art. 108a.
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r.                          w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach                           i placówkach – § 2 i § 3.
· Ustawa z 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich – art. 22b.
· Ustawa z 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy – art. 207.
· Ustawa z 6 czerwca 1997 r. – Kodeks postępowania karnego – art. 243 § 1.
· Rozporządzenie (UE) 2016/679 (RODO) – art. 5 ust. 1 lit. c, art. 6 ust. 1, art. 13.
· Statut przedszkola oraz standardy ochrony małoletnich obowiązujące w przedszkolu.


§ 1 POSTANOWIENIA OGÓLNE 
Procedura służy zapewnieniu dzieciom pełnego bezpieczeństwa w czasie przyprowadzania                                    i odbierania z przedszkola oraz określenia odpowiedzialności Rodziców lub innych osób przez nich upoważnionych (opiekunów), nauczycieli oraz pozostałych pracowników przedszkola.  
§ 2 PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA 
1. Za bezpieczeństwo dziecka w drodze do przedszkola odpowiadają rodzice/opiekunowie. 
2. Dzieci do przedszkola przyprowadzane są w godzinach: 
· od 6.30 do 8.00 (grupy 8,5 i grupa 9,5-godzinna),  
· od: 7.30 do 8.00 (grupy 5-ciogodzinne). 
3. Rodzic/opiekun lub upoważniona osoba przyprowadzająca dziecko jest zobowiązana do każdorazowego korzystania z domofonu przed wejściem  na teren placówki. Przy wywołaniu należy bezwzględnie i  czytelnie przedstawić się (imię i nazwisko) oraz podać imię, nazwisko    i nazwę grupy dziecka w celu weryfikacji przez pracownika placówki. Jednocześnie zabrania się otwierania drzwi domofonem lub przytrzymywania drzwi osobom nieznajomym wchodzącym do placówki „w ślad” za osobą przyprowadzającą dziecko. 
4. Rodzic/opiekun rozbiera dziecko w szatni.
5. Rodzic/opiekun zobowiązany jest osobiście przekazać dziecko pod opiekę nauczycielowi/ wychowawczyni, prowadzącej grupę – nie dopuszcza się pozostawiania dzieci przed budynkiem lub w szatni oraz pozwalania dzieciom na poruszanie się z szatni do sali bez opieki.
6. Odpowiedzialność nauczyciela rozpoczyna się z chwilą wprowadzenia dziecka do sali. Nauczyciel potwierdza przyjęcie dziecka poprzez zaznaczenie obecności w dzienniku zajęć grupy. 
7. Nauczycielka odbierająca dziecko od rodzica/opiekuna ma obowiązek zwrócenia uwagi, czy wnoszone przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie mają cech niebezpiecznych, mogących stwarzać zagrożenie.
8. Nauczycielka ma prawo odmówić przyjęcia do przedszkola  dziecka chorego lub podejrzanego o chorobę i poinformować rodzica o konieczności udania się do lekarza.
9. Obowiązkiem rodzica, jest przekazanie nauczycielkom aktualnych telefonów kontaktowych.
10. Rodzic/opiekun ma obowiązek poinformowania nauczyciela o wszystkich istotnych kwestiach dotyczących stanu zdrowia dziecka, które mogą mieć znaczenie w czasie jego pobytu                              w przedszkolu.
§ 3 ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA 
1. Dzieci należy odebrać zgodnie z zadeklarowanym czasem przebywania dzieci                               w przedszkolu: 
· w grupach 5-godzinnych: od godz.12.00 do godz. 12.30
· w grupach 8,5-godzinnych: od godz. 14.00 do godz. 15.00 
· w grupie 9,5-ciogodzinnej od godz. 15.00 do godz. 16.00 
2. Rodzic/opiekun lub upoważniona do odbioru osoba jest zobowiązana do każdorazowego korzystania z domofonu przed wejściem  na teren placówki. Przy wywołaniu należy bezwzględnie i  czytelnie przedstawić się (imię i nazwisko) oraz podać imię, nazwisko i nazwę grupy dziecka w celu weryfikacji przez pracownika placówki. Jednocześnie zabrania się otwierania drzwi domofonem lub przytrzymywania drzwi osobom nieznajomym wchodzącym do placówki „w ślad” za osobą odbierającą. 
3. Dzieci, których rodzice zadeklarowali pobyt w przedszkolu dłuższy niż do godz. 15.00, od tej godziny przebywać będą w sali nr 3 na parterze (nr 3 na domofonie).
4. Odbiór dziecka z przedszkola jest możliwy wyłącznie przez rodziców lub inne osoby upoważnione przez rodzica na piśmie.
5. Wydanie dziecka innym osobom niż rodzice, może nastąpić tylko na podstawie pisemnego upoważnienia, podpisanego przez rodziców.
6.  Pisemne upoważnienie składa się u nauczycielek grup na początku roku szkolnego, obowiązuje ono cały rok szkolny lub do czasu odwołania. 
7. Dziecko nie będzie wydane z przedszkola osobom niepełnoletnim, poza upoważnionym przez rodzica rodzeństwem, zgodnie z art. 43 – ustawy o ruchu drogowym, które zezwala dzieciom do lat 7 korzystać z drogi pod opieką osoby, która ma co najmniej 10 lat.
8. Rodzice ponoszą odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odbieranego                       z przedszkola przez upoważnione przez nich osoby.
9. Życzenie rodziców, dotyczące  nie odbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być potwierdzenie Postanowieniem sądu. 
10. Obowiązkiem nauczyciela jest upewnienie się, czy dziecko jest odbierane przez osobę wskazaną w upoważnieniu.
11. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan osoby zamierzającej odebrać dziecko wskazuje na spożycie  alkoholu. W takiej sytuacji nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inną upoważnioną do odbioru dziecka osobę. Jeżeli jest to niemożliwe, personel przedszkola ma obowiązek powiadomić dyrektora przedszkola. 
12. W przypadku, gdy sytuacja się powtarza, dyrektor powiadamia pisemnie policję, MGOPS oraz wydział sądu rodzinnego. 
13. Osoba upoważniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadać przy sobie dowód osobisty i na żądanie nauczycieli okazać go.
14. W sytuacji, kiedy rodzice/opiekunowie odbierają dziecko z placu zabaw, rodzice powinni zakomunikować nauczycielowi fakt odebrania dziecka. 
15. Rodzice po odebraniu dziecka powinni opuścić plac zabaw, gdyż przebywanie tam wspólnie z dzieckiem, dezorganizuje pracę nauczyciela. 
16. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu zabaw po odebraniu dziecka  (np. rozmowa z nauczycielem), nauczyciel  nie ponosi odpowiedzialności za  bezpieczeństwo dziecka. 
§ 3 POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
1. Za właściwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola odpowiedzialni są rodzice oraz nauczyciele.
2. W przypadku, kiedy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola po upływie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest zobowiązany powiadomić telefonicznie rodziców lub osoby upoważnione go odbioru o zaistniałej sytuacji. 
3. W przypadki, gdy pod wskazanymi przez rodziców  numerami telefonów, nie można uzyskać informacji o miejscu pobytu rodziców lub osób upoważnionych do odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placówce 1 godzinę.   
4. Po upływie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora o fakcie nie odebrania dziecka przez rodziców.
5. Dyrektor przedszkola podejmuje decyzje o poinformowaniu najbliższego komisariatu policji o niemożliwości skontaktowania się z rodzicami dziecka.
6. W przypadku braku możliwości powiadomienia dyrektora, nauczyciel sam podejmuje decyzję o powiadomieniu policji.
7. Rodzice lub upoważnione osoby, którzy odbiorą dziecko po upływie czasu pracy przedszkola, są zobowiązani do wypełnienia oświadczenia i podania godziny przyjścia do placówki. 
§ 4. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1. Rodzice/opiekunowie są zobowiązani do:
· punktualnego odbierania dzieci z przedszkola,
· informowania placówki o zmianach danych kontaktowych,
· informowania o osobach upoważnionych do odbioru dziecka.

1. W razie zaistnienia sytuacji rodzinnych o charakterze prawnym (np. ograniczenie praw rodzicielskich jednemu z rodziców) – należy przedłożyć stosowne orzeczenie sądu w oryginale lub potwierdzonej kopii.
3. Dokumentacja
1) Wszystkie oświadczenia i upoważnienia są przechowywane w dokumentacji grupy.
2) Rejestr osób upoważnionych jest aktualizowany przez nauczyciela na bieżąco,                         na podstawie pisemnych zgłoszeń rodziców.

4. Postanowienia końcowe
1) Procedura obowiązuje wszystkich pracowników przedszkola oraz rodziców dzieci uczęszczających do placówki.
2) Z procedurą należy zapoznać rodziców na początku każdego roku szkolnego i uzyskać potwierdzenie w formie podpisu.
3) W przypadku złamania zasad określonych w procedurze, dyrektor może podjąć odpowiednie działania organizacyjne i prawne mające na celu zapewnienie bezpieczeństwa dziecka.





Procedura obowiązuje od dnia 12.10.2026r. 
Procedurę wprowadzono Zarządzeniem nr 35/2026 Dyrektora Miejskiego Przedszkola                               w Białej Piskiej z dnia 12.10.2026r.

