

                                       Regulamin organizacji spacerów i  wycieczek 
                                       w   Miejskim Przedszkolu w Białej Piskiej 
Opracowano na podstawie: 
1. Rozporządzenie MENiS z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2014, poz. 1150)
2. Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r., Nr 69, poz. 6 ze zm.); 
3. Rozporządzenie MENiS z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 2016r., poz.452 późn. zm.); 
4. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2017 r., poz. 452  z późn. zm.); 
REGULAMIN 
1. Organizacja i program wycieczki powinny być dostosowane do wieku, zainteresowań i potrzeb wychowanków, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności specjalistycznych. Obowiązkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejętności wychowanków, wymaganych podczas wycieczki (imprezy). 
2. Dla dzieci w wieku przedszkolnym powinny być organizowane przede wszystkim wycieczki na terenie najbliższej okolicy i regionu geograficzno-turystycznego. 
3. Wycieczka powinna być należycie przygotowana pod względem programowym i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami (w przypadku dzieci przedszkolnych z ich rodzicami lub opiekunami) w zakresie: 
1) celu wycieczki, 
2) trasy i terminów postojów, 
3) zwiedzanych obiektów, 
4) harmonogramu, 
4. Każdy organizator wycieczki obowiązkowo uzyskuje od rodziców pisemną zgodę na wyjazd, uwzględniającą również brak przeciwwskazań zdrowotnych dotyczących udziału dziecka w wycieczce. 
5. Organizator wycieczki zobowiązany jest do zapewnienia właściwej opieki i bezpieczeństwa jej uczestnikom. 
Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo dzieci podczas wycieczek są kierownik wycieczki oraz opiekunowie. Opieka ich ma charakter ciągły. 
6. Zabrania się prowadzenia wycieczek podczas burzy, śnieżycy lub gołoledzi. 
7. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych. 
8. Uczestnicy wycieczek i imprez nie muszą być objęci  ubezpieczeniem nnw.
9. Kierownika przedszkolnej wycieczki krajoznawczo-turystycznej wyznacza dyrektor spośród nauczycieli zatrudnionych w placówce. 
10. Kierownikiem wycieczki może być inna wyznaczona przez dyrektora osoba pełnoletnia, która:
1) Ukończyła kurs kierowników wycieczek szkolnych
2) Jest instruktorem harcerskim
3) Posiada uprawnienia przewodnika turystycznego
11. Do podstawowych obowiązków kierownika należy: 
1) opracowanie dokumentacji wycieczki, którą zatwierdza dyrektor 
a) karta wycieczki z harmonogramem i załączoną listą uczestników po 2 egzemplarze (jeden przekazuje się dyrektorowi przedszkola)
b) pisemne zgody rodziców;  
c) deklaracja w sprawie ochrony i życia wychowanków w czasie wycieczki; 
d) zakres czynności kierownika i opiekuna wycieczki; 
e) preliminarz finansowy wycieczki przewidujący koszty realizacji programu oraz rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakończeniu; 
2) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestników; 
3) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie; 
4) zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do ich przestrzegania; 
5) określenie zadań dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki; 
6) nadzór nad zaopatrzeniem uczestników w niezbędny, sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy; 
7) organizacja transportu, wyżywienia lub noclegu; 
8) organizacja zadań wśród uczestników; 
9) dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie wycieczki, imprezy; 
10) podsumowanie, ocena i rozliczenie wycieczki po jej zakończeniu. 
12. Opiekunami wycieczki powinni być nauczyciele, pracownicy obsługowi placówki lub, w uzgodnieniu z dyrektorem, rodzice dzieci biorących udział w wycieczce. 
13. Liczba dzieci przypadająca na jednego pracownika pedagogicznego w trakcie wycieczki wynosi 13. 
14. Z uwagi na zwiększenie bezpieczeństwa dzieci i niewielką liczbę pracowników pedagogicznych przedszkola, mogących uczestniczyć w wycieczce, nauczyciele powinni wyznaczyć kilkoro rodziców, którzy będą pełnić  funkcje opiekunów i pomagać w opiece nad dziećmi.  
15. Do podstawowych czynności opiekuna należy: 
1) sprawowanie opieki nad wychowankami przydzielonymi imiennie na piśmie 
2) współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki; 
3) nadzór nad przestrzeganiem  zasad bezpieczeństwa; 
4) nadzór nad wykonywaniem przez uczestników przydzielonych zadań; 
5) wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika. 
16. Kierownik i opiekunowie nie ponoszą kosztów przejazdu, zakwaterowania, wyżywienia i biletów wstępów. Wydatki z tego tytułu pokrywają pozostali uczestnicy wycieczki. 
17. Zadania rodziców 
1) Rodzice powinni poinformować organizatora na piśmie o szczególnych potrzebach , ewentualnie przeciwwskazaniach  czy trudnościach dziecka związanych np. z jazdą autokarem.
2) Rodzice bez zgody opiekuna  wycieczki nie mogą  wyposażać dzieci we własny prowiant, napoje , słodycze, własne zabawki.
       17. Zasady bezpieczeństwa podczas wycieczek pieszych : 
1) Przy liczebności grupy do 25 osób wymaganych jest do sprawowania opieki  dwóch opiekunów. 
2) W  czasie wycieczki jeden opiekun prowadzi grupę, drugi idzie na końcu.
3) Uczestnicy wycieczki lub spaceru powinni być ubrani odpowiednio do  miejsca i warunków atmosferycznych.
4) W mieście należy poruszać się po chodnikach, poza miastem- lewą stroną drogi, pojedynczo, ustępując nadjeżdżającym pojazdom. Dwójkami poza miastem należy chodzić tylko  po drogach o małym natężeniu ruchu.
5) Przed wyjściem  w teren, dzieci powinny być poinformowane o zasadach poruszania się po drogach i po lesie.
6) Zabrania się wyjścia z dziećmi podczas burzy, gołoledzi, niskich temperatur-poniżej -10 0C w starszych grupach -5- 6 latki)  i poniżej -50C w grupach młodszych (3 latki).
    18.  Zasady bezpieczeństwa  podczas przejazdu autokarem 
1) Liczebność grupy powinna być dostosowana do możliwości technicznej autokaru (liczba dzieci  nie może być większa od liczby miejsc w autokarze).
2) Przejścia w autokarze muszą być wolne, nie mogą się tam znajdować dodatkowe miejsca do  siedzenia. 
3) Autokar powinien być oznakowany- umieszcza się z przodu i z tyłu tablice barwy żółtej z symbolem dzieci barwy czarnej. 
4)  Kierujący pojazdem jest zobowiązany włączyć światła awaryjne podczas wsiadania i wysiadania dzieci.
5) Postoje autobusu należy organizować w miejscach do tego przeznaczonych, najlepiej na oznakowanych parkingach. Dzieci należy uprzedzić, że na parkingu także odbywa się ruch pojazdów: podjeżdżają samochody, kierowcy wykonują manewry np. cofania.
6) Po każdej przerwie w podróży należy sprawdzić stan dzieci.
7) Opiekunowie zapewniają dzieciom bezpieczne przejście podczas wsiadania i wysiadania. Pasażerowie nie  powinni wysiadać i wsiadać od strony jezdni, ani tez wychodzić na jezdnię spoza pojazdu.
8)  Miejsca przy drzwiach zajmują osoby dorosłe. 
9) Opiekunowie pilnują bezpieczeństwa dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzić  po autokarze, siedzieć tyłem, siedzieć na oparciu, opierać się o drzwi) 
10)  W sytuacji, kiedy kierowca autokaru łamie zasady bezpieczeństwa, np.. przekracza dozwoloną prędkość, rozmawia przez telefon komórkowy, należy zdecydowanie zwrócić mu uwagę. 
11) Zanim autokar ruszy w trasę opiekun wycieczki, powinien omówić z dziećmi zasady bezpiecznego podróżowania. 
12) Jeśli autokar wyposażony jest w pasy bezpieczeństwa zarówno kierowca, jak też uczestnicy wyjazdu muszą mieć zapięte pasy.
19. Przedszkolaki niepełnosprawne mogą brać udział w wycieczce jeśli nie mają przeciwwskazań  zdrowotnych  oraz ich opiekunem na wycieczce  jest rodzic lub dodatkowo  przydzielona osoba pełniąca rolę opiekuna. 
20 Dokumentacja wycieczki powinna być przechowywana przez okres jednego roku kalendarzowego następującego po wycieczce, w dokumentach nadzoru pedagogicznego. Wzór dokumentacji w załącznikach do Regulaminu. 
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu pracy, Karty Nauczyciela, Statutu Przedszkola oraz rozporządzeń MENiS: w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny w szkołach i w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki.



Wprowadzono w życie z dniem 01.01.2017r.- zarządzeniem Dyrektora Miejskiego Przedszkola w Białej Piskiej nr 21/2016 z dnia 27.12.2016r.  















                                                                                                                                      Zał. Nr 1
ZAKRES CZYNNOŚCI KIEROWNIKA WYCIECZKI:
1. Opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy. 
2. Zapewnia warunki do pełnej realizacji programu  wycieczki lub imprezy oraz sprawuje nadzór w tym zakresie. 
3. Zapoznaje uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania. 
4. Wyznacza imiennie dzieci, nad którymi każdy z opiekunów sprawuje opiekę
5. Określa zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki lub imprezy. 
6. Nadzoruje zaopatrzenie uczestników w sprawny sprzęt, ekwipunek i apteczkę pierwszej pomocy. 
7. Organizuje transport, wyżywienie i noclegi dla uczestników. 
8. Dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie wycieczki lub imprezy. 
9. Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakończeniu. 
Przyjęłam do wiadomości i stosowania 























                                                                                           Zał. Nr 2

                ZAKRES CZYNNOŚCI OPIEKUNA WYCIECZKI: 
1. Sprawuje opiekę nad powierzonymi mu wychowankami.
2. Współdziała z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy.
3. Sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez wychowanków, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa.
4. Nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych wychowankom. 
5. Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.
Przyjęłam do wiadomości i stosowania 
Biała Piska , dn. ……………………………………………….
..............................................................
Podpis opiekuna
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                                                                                                                                 Zał. Nr 3
…………………

                                             KARTA  WYCIECZKI /SPACERU

Cel i założenia programowe wycieczki/spaceru……………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Trasa wycieczki/spaceru………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………termin……………………………………. Ilość dzieci……………………………………………………………………………………..
Kierownik wycieczki/spaceru………………………………………………………………….
Opiekun wycieczki…………………………………………………………………………..
Środek lokomocji………………………………………………………………………………
Przewidywany czas trwania wycieczki/spaceru  od godziny ………………..do godziny ……..


                                                                    OŚWIADCZENIE 
           W poczuciu odpowiedzialności za bezpieczeństwo, życie i zdrowie powierzonych mojej opiece  dzieci na czas trwania  wycieczki, spaceru zobowiązuje się do bezwzględnego przestrzegania przepisów  dotyczących zasad bezpieczeństwa na wycieczkach dla dzieci i młodzieży.


Opiekunowie wycieczki/spaceru                                                                  kierownik wycieczki/spaceru
1…………………………………………………..                                                      ……………………………………………………..
2…………………………………………………..
3……………………………………………………                                                    

                                                                                                                                           zatwierdzam:





                                                                                              Zał. Nr 4

HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

	Data i godzina wyjazdu 
	Ilość kilometrów 
	Miejscowość 
	Program 
	Adres punktu noclegowego i żywieniowego 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





ZATWIERDZAM




                                                                                              






















                                                                                                                    Zał. Nr 5
DEKLARACJA 
w sprawie ochrony zdrowia i życia dziecka na wycieczkach 
W poczuciu pełnej odpowiedzialności przed własnym sumieniem, rodzicami i społeczeństwem za bezpieczeństwo zdrowia i życia dzieci powierzonych mej opiece w czasie wycieczki do ..................... organizowanej przez  Miejskie Przedszkole w Białej Piskiej , w dniach …………………………………..……………………………......................... 
Oświadczam, że: 
· z należytą uwagą i zrozumieniem zapoznałam się ze wszystkimi materiałami i przepisami dotyczącymi bezpieczeństwa, zdrowia i życia dzieci, 
· zobowiązuję się do przestrzegania i stosowania zawartych w tych przepisach wskazówek, środków i metod w czasie pełnienia przeze mnie obowiązków kierownika wycieczki/opiekuna wycieczki* 
  
Przyjmuje do wiadomości i ścisłego przestrzegania 
……………………………………………………………………….. 
podpis












                                                           
                                                             Zał. Nr 6                
                                                                 OŚWIADCZENIE 
                                                    ..................................................... 
                                                    ..................................................... 
                                                     (Imię i nazwisko rodziców) 
Wyrażam zgodę na udział mojego dziecka ....... …………………………………………….
w wycieczce do .................. , która odbędzie się w terminie .................................. . ………
Wyrażam również zgodę na podejmowanie decyzji związanych z leczeniem, hospitalizacją i zabiegami operacyjnymi w przypadku zagrożenia zdrowia lub życia mojego dziecka, przez kierownika lub opiekunów w czasie wycieczki. 
Jednocześnie nie znam przeciwwskazań zdrowotnych do udziału mojego dziecka w wycieczce, którego program i regulamin poznałem. 
Biała Piska , dn. ……………………………………. 
……………………………………………………………. 
(podpis rodzica)

















